
Wir suchen eine/n MitarbeiterIn 
Back Office Vertrieb 

zum frühest möglichen Eintritt für unseren Standort in Schwechat‐Rannersdorf. Wir sind ein 
Familienunternehmen in 4. Generation mit 90 Mitarbeitern, das auf den Handel mit Stahlrohren spezialisiert 
und europaweit tätig ist. 

Aufgabenbereiche 

 Back Office Vertrieb: 

 Auftragsabwicklung 

 Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten 

 Betreuung Projektgeschäfte 

 Attestbearbeitung 

 Allgemeine Bürotätigkeiten  

 Vertretung in Telefonzentrale und Empfang 

 

Qualifikationen und Anforderungen 

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 gutes Zahlengefühl 

 Kenntnisse in MS‐Office 

 Englischkenntnisse wünschenswert 

 Erfahrung in der Branche von Vorteil 

 

Wir bieten 

 interessantes Aufgabengebiet 

 familiäres Betriebsklima und flache Hierarchien 

 langfristige Perspektive 

 vergünstigte Mittagsverpflegung im Betrieb 

 Social Benefits 

 

Jobprofil 

 Vollzeit mit 38,5 Stunden pro Woche 

 Wir bieten monatlich 2.000.‐ Euro brutto und mehr ‐ abhängig von Qualifikation und Vordienstzeiten  

 

Wenn Sie Interesse haben, in einem familiären Team Ihre Fähigkeiten einzubringen, schicken Sie uns Ihre 
Bewerbungsunterlagen. 

Karl Mertl Handelsges.m.b.H. 
z. Hdn. Frau Nina Craiu 
Hähergasse 14 
2320 Schwechat‐Rannersdorf 
e‐mail: bewerbung@mertl.com 

Karl MERTL Handelsges.m.b.H 
A‐2320 Schwechat‐Rannersdorf, Hähergasse 14 
  


